
💡 Guide pratique : 

Comment personnaliser votre feuille de route officielle ?

Afin d'harmoniser l'image des compétitions de la Ligue, nous mettons à votre disposition un 
modèle officiel modifiable. En quelques clics, vous pouvez y intégrer l'affiche de votre tournoi, le 
logo de votre club et vos informations pratiques, tout en conservant la charte de bonne conduite 
officielle.

Étape 1 : Ouvrir le modèle

1.  Cliquez sur le bouton "Créer la feuille de route officielle (Modèle Canva)".
2.  Une page internet s'ouvre. Cliquez sur le gros bouton violet "Utiliser ce modèle".

(Si vous n'avez pas encore de compte Canva, le site vous proposera d'en créer un gratuitement en 
quelques secondes avec votre adresse email).

Étape 2 : Insérer vos visuels (Affiche & Logo)

1.  Dans le menu vertical tout à gauche de votre écran, cliquez sur l'onglet Importations (icône 
avec un nuage et une flèche).

2.  Cliquez sur le bouton violet "Importer des fichiers" et sélectionnez l'affiche de votre 
compétition et le logo de votre club depuis votre ordinateur.

3.  Pour l'affiche (Page 1) : Avec votre souris, glissez l'image de votre affiche directement sur le 
grand paysage (les collines vertes). Elle va remplacer le dessin et se cadrer 
automatiquement ! (Si vous n'avez pas d'affiche, vous pouvez simplement supprimer ce cadre).

4.  Pour votre Logo (Page 2) : Glissez le logo de votre club dans le petit cadre dédié situé en 
haut de la page.

5.  Pour les logos de vos partenaires (Pages 2 & 3) : Glissez les logos de vos partenaires dans 
les petits cadres en bas des pages 2 et 3.

Étape 3 : Remplir vos informations et gérer les pages (Pages 2 & 3)

1.  Modifier les textes : Double-cliquez simplement sur les rubriques existantes (LIEU, 
HORAIRES, ENGAGEMENTS...) pour effacer les exemples et taper vos propres informations.

2.  Supprimer la page d'information facultative (Page 3) : Si toutes vos informations 
tiennent sur la page 2 et que la page 3 reste inutile, vous pouvez la supprimer très 
facilement :

Placez-vous sur la Page 3.
Juste au-dessus d'elle, cliquez sur la petite icône de Poubelle ("Supprimer la page"). La 
Charte de Bonne Conduite remontera automatiquement pour devenir votre dernière 
page.

(Note : La page contenant la Charte de Bonne Conduite est volontairement verrouillée pour rester 
identique sur toutes les feuilles de route de la région).

Étape 4 : Télécharger votre document prêt à diffuser

1.  En haut à droite de l'écran, cliquez sur le bouton Partager.
2.  Dans le menu, cliquez sur Télécharger.



3.  Dans la case Format de fichier, choisissez PDF pour impression (c'est le format idéal pour 
garantir une excellente qualité, que ce soit pour l'impression papier ou l'envoi par mail).

4.  Cliquez sur le bouton violet Télécharger.


